REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DE
ALQUERUBIM

2025-2029
CAPITULO I - TOMADA DE POSSE

SECCAO I - Procedimentos

Artigo 1° - Convocagio

O Presidente da Assembleia de Freguesia cessante procede a convocagdo dos elementos
para o Ato de Instalagdo, através de carta registada com aviso de rece¢do e nos lugares de
estilo por meio de edital.

Artigo 2° - Periodo de Convocacao

1- A Convocagdo ¢ efetuada nos cinco (5) dias subsequentes ao apuramento
definitivo dos resultados eleitorais.

2- Na falta de convocagao no prazo definido no numero anterior, deve o cidadao
melhor posicionado na lista vencedora proceder a essa convocagdao nos 5 (cinco) dias
imediatamente seguintes ao esgotamento daquele prazo.

Artigo 3° - Ato de Instalagao

1- A Instalagdo da Assembleia de Freguesia deve ser efetuada até ao vigésimo (20°)
dia posterior ao apuramento eleitoral definitivo.

2- O Ato de Instalacao ¢ presidido pelo Presidente da Assembleia cessante.

3- Na eventualidade de o Presidente da Assembleia estar impedido ou faltar, compete
ao cidadao melhor posicionado na lista vencedora, de entre os presentes, proceder ao Ato
da Instalagdo.

4- O Presidente da Assembleia cessante ou quem o substituir designa de entre os
presentes, quem redija o documento comprovativo da Instalagao.

5- No Ato de Instalagdo procede-se a verificacdo da identidade e legitimidade dos
eleitos.
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Artigo 4° - Primeira Reuniio da Assembleia

1- A primeira reunido € presidida pelo cidadao que encabeca a lista mais votada, ou
na sua falta, o cidaddo sucessivamente melhor posicionado, e inicia-se ap6s o Ato de
Instalagao.

2- Na reunido procede-se a eleigdo, através de escrutinio secreto das listas
apresentadas ou por eleicdo uninominal, dos Vogais da Junta de Freguesia, do Presidente
e dos Secretarios da Mesa da Assembleia de Freguesia.

3- Apos a eleigdo dos Vogais da Junta de Freguesia, procede-se a verificacdo da
identidade e legitimidade dos novos membros que substituem os Vogais.

Seccao II - Mandato e Seu Exercicio

Artigo 5° - Natureza e Ambito do mandato

1- A Assembleia de Freguesia € o 6rgdo deliberativo que visa a defesa dos interesses
da Freguesia e a promogao do bem-estar da populagdo, no respeito da Constituicdo da
Republica e das Leis, tendo uma agao fiscalizadora e orientadora do Executivo, sem
prejuizo do seu funcionamento normal.

2- Os membros da Assembleia de Freguesia sdo os legitimos representantes da
populagdo da Freguesia.

Artigo 6° - Duracio

O mandato da Assembleia de Freguesia inicia-se com a sua instalacdo e cessa,
ordinariamente, depois de completo o periodo fixado por lei para o respetivo exercicio,
com a instalagdo da Assembleia eleita para o periodo seguinte.

Artigo 7° - Sede

A Assembleia de Freguesia tem a sua sede no edificio da Junta de Freguesia sito no Largo
Dr. José Pereira Lemos em Alquerubim.
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Artigo 8° - Verificacdo de poderes

1- Os poderes dos membros da Assembleia de Freguesia sdo verificados pelo
Presidente da Assembleia cessante, ou, na sua falta, pelo cidaddo melhor posicionado na
lista vencedora.

2- A verificagdo de poderes consiste na verificacao da identidade e legitimidade dos
eleitos.

SECCAO III - Suspensio, Renitincia e Perda de Mandato

Artigo 9° - Suspensio

1- Os membros da Assembleia de Freguesia poderdo solicitar a suspensdo do
respetivo mandato.

2- O pedido de suspensao, devidamente fundamentado, devera ser enderegado ao
Presidente da Mesa da Assembleia e apreciado pela Assembleia de Freguesia na reunido
imediata a sua apresentacgao.

3- Entre outros, sdo motivos de suspensdo os seguintes:

a) Doenga comprovada;

b) Exercicio dos direitos de paternidade e/ou maternidade;

C) Afastamento temporario da area da autarquia por periodo superior a 30 dias;

d) Atividade profissional inadiavel

4- A suspensdo que, por uma s6 vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no

decurso do mandato constitui, de pleno direito, renincia a0 mesmo, salvo se no primeiro
dia util seguinte ao termo daquele prazo o interessado manifestar, por escrito, a vontade
de retomar fungoes.

5- A pedido do interessado, devidamente fundamentado, o plenario da Assembleia
de Freguesia pode autorizar a alteracdo do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a
suspensdo do mandato, até ao limite estabelecido no nlimero anterior.

6- Sem prejuizo do disposto na parte final do n° 2, a convocacdo do membro
substituto compete ao Presidente da Assembleia e devera ter lugar no periodo que medeia
a comunicacao da suspensao e a realizacdo da nova reunido.
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Artigo 10° - Auséncia inferior a 30 dias

1- Os membros da Assembleia de Freguesia podem fazer-se substituir nos casos de
auséncia por um periodo até 30 (Trinta) dias.

2- A substituigdo dos membros da Assembleia de Freguesia opera-se mediante
comunicagao

escrita, dirigida ao Presidente da Assembleia de Freguesia, mencionando o periodo de
auséncia.

3- A convocacao do membro substituto compete ao Presidente da Assembleia e
devera ter lugar no periodo que medeia a comunicacdo efetuada nos termos do numero
anterior ¢ a realizacao da nova reuniao.

Artigo 11° - Renuncia

1- Os membros da Assembleia de Freguesia poderdo renunciar ao mandato mediante
declaragdo escrita, assinada pelo proprio e dirigida ao Presidente da Mesa da Assembleia,
enviada por carta registada, com aviso de rececao.

2- A rececao ou aceitagdao da declaracdo escrita de rentincia ndo pode ser recusada,
a qual tera que ser efetuada em duplicado, quando entregue pessoalmente, e na qual se
inscrevera a data da entrega e assinatura do recebedor.

3- A renuncia torna-se efetiva desde a data de entrega da comunicacdo ao Presidente
da Assembleia, que a fara constar da ata e lhe dara a necessaria publicidade.

4- A convocagdo do membro substituto compete ao Presidente da Assembleia e
devera ter lugar no periodo que medeia a comunica¢do da rentincia e a realizagdo da nova
reuniao.
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Artigo 12° - Perda de mandato

1- A perda de mandato dos membros da Assembleia de Freguesia verifica-se nos
seguintes casos:

a) Apoés a eleigdo, sejam colocados em situacdo que os torne inelegiveis ou
relativamente aos quais se tornem conhecidos elementos supervenientes reveladores de
uma situacdo de inelegibilidade ja existente, mas nao detetada, previamente a eleigao.

b) Apos a elei¢do, se inscrevam em partido diferente daquele pelo qual foram
apresentados a sufragio.

c) Sem motivo justificado, deixem de comparecer a (trés) sessdes ou a 6 (seis)
reunides seguidas ou a 6 (seis) sessoes ou a 12 (doze) reunides interpoladas.

d) Quando ndo tomem assento na Assembleia, até a segunda sessdo, incluindo a da
tomada de posse, exceto quando nas situagdes previstas nos termos do n.°3 do artigo
9°deste Regimento.

e) Quando por a¢do ou omissdo incorrerem em ilegalidade grave ou numa pratica
delituosa continuada, verificadas em inspec¢do, inquérito ou sindicancia e expressamente
reconhecidas como tais pela entidade tutelar.

f) Nos casos previstos na Lei.

2- Constitui uma sessao, para efeitos da alinea c) do n.°1 o conjunto de reunides da
Assembleia de Freguesia em que seja apreciada uma mesma ordem de trabalhos.

3- Compete a Assembleia declarar a perda de mandato dos seus membros em face do
conhecimento comprovado de qualquer dos factos enunciados no nimero 1°.

4- A declaracdo de perda de mandato sera obrigatoriamente precedida da audiéncia
do interessado.

5- O Presidente da Assembleia de Freguesia € obrigado a agendar qualquer proposta
sobre perda de mandato, para a reunido imediatamente a seguir a sua apresentagao,
devendo a deliberagdo a que se refere o n.°3 ser proferida nessa mesma reunido, salvo se,
por motivos relevantes, a Assembleia de Freguesia decidir adiar a votagao final para a
reunido seguinte.

6- Da deliberagdo que declare a perda do mandato cabe recurso para o tribunal
administrativo de circulo, territorialmente competente, a interpor no prazo legal a contar
da notificagdo ou do conhecimento oficial da deliberagao.

7- A interposicao do recurso determina a suspensao da executoriedade da deliberacao
recorrida, porém, o mandato do recorrente fica suspenso até a decisao do tribunal
administrativo.
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Artigo 13° - Substituicoes

1- As vagas ocorridas na Assembleia de Freguesia, quando qualquer membro deixe
de fazer parte da Assembleia de Freguesia por motivo de suspensdo, rentincia ou perda de
mandato, sdo preenchidas pelo cidaddo imediatamente a seguir na ordem da respetiva
lista ou, tratando-se de coligagdo, pelo cidaddo imediatamente a seguir do partido pelo
qual havia sido proposto o membro que deu origem a vaga.

2- Quando, por aplicagdo da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne
impossivel o preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, o
mandato € conferido ao cidaddo imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista
apresentada pela coligagao.

3- Logo que o membro da Assembleia de Freguesia suspenso retome o exercicio do
seu mandato, cessardo automaticamente todos os poderes de quem o tenha substituido, o
que se verificara na sessdo imediatamente seguinte ao termo da suspensao.

4- Esgotada a possibilidade de substitui¢ao prevista no n.° 1 desde que ndo esteja em
atividade de fun¢des a maioria do nimero legal dos membros da Assembleia de Freguesia,
o Presidente da Assembleia comunicara o facto ao membro do Governo responsavel pela
tutela das autarquias locais para que esta marque, no prazo de 30 (Trinta) dias, novas
eleigdes.

5- As eleigoes t€ém de ocorrer no prazo maximo de 40 (Quarenta) a 60 (Sessenta)
dias, contados da data da sua marcagao.

6- A nova Assembleia de Freguesia completard o mandato da anterior.

SECCAO 1V - Deveres e Poderes dos Membros da Assembleia

Artigo 14° - Deveres

1- Constituem deveres dos membros da Assembleia de Freguesia:

a) Comparecer as sessdes e reunioes;

b) Assinar livro de presencas;

c) Aceitar e desempenhar conscientemente as tarefas que lhe forem confiadas e os

cargos para que forem eleitos e prestar contas da sua atividade a Assembleia de Freguesia;

d) Elegerem e fazerem-se eleger para as Comissoes e/ou Grupos de Trabalho;
e) Contribuir pela dinamica, eficicia e prestigio da Assembleia de Freguesia;
f) Observar a ordem e a disciplina fixadas na Lei e neste Regimento.
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Artigo 15° - Poderes ou direitos dos membros
1- Constituem poderes dos membros da Assembleia de Freguesia:

a) Apresentar por escrito os projetos de regulamentos, mogdes, requerimentos,
propostas e recomendagdes;

b) Participar nas discussdes e votagdes

c) Fazer perguntas a Junta de Freguesia sobre quaisquer atos desta ou dos respetivos
Servigos;

d) Propor por escrito a constituicdo de grupos de trabalho e de comissdes necessarias

ao exercicio das atribui¢des da Assembleia de Freguesia;

e) Requerer a Mesa elementos, informagdes e publicacdes oficiais que considerem
uteis para o exercicio do seu mandato;

f) Propor por escrito candidaturas para a Mesa da Assembleia de Freguesia, nas
condi¢des previstas na Lei e neste Regimento;

g) Propor por escrito alteracdes ao Regimento;

h) Apresentar reclamacdes, protestos e contraprotestos;

1) Fazer declaragdes de voto;

j) Propor a realizagdo, pelas entidades competentes, de inquéritos a atuagao da Junta

de Freguesia;
k) Requerer votacao nominal ou por escrutinio secreto;

I) Recorrer por escrito para a Assembleia de Freguesia das deliberagdes da Mesa ou do
Presidente da Assembleia;

m) Pedir por escrito escusa do desempenho de cargos para que sejam designados e
para os quais ndo se sintam habilitados;

n) Exercer, além de todos os poderes conferidos por este Regimento, os demais
consignados por Lei;

0) Propor recomendacgdes a Junta de Freguesia para a aprovagao de pareceres sobre
assuntos de interesse da Freguesia;

P) Propor candidaturas para Vogais da Junta de Freguesia apds rentncia, suspensao
ou perda de mandato dos mesmos;

q) Solicitar ao o6rgao executivo, por intermédio do Presidente da Mesa, as
informagdes e esclarecimentos que entenderem necessarios, mesmo fora da Assembleia.

2- Nenhum membro da Assembleia de Freguesia pode participar na discussdo de
matérias que lhe digam respeito ou aos seus parentes ou afins em linha reta ou até ao 2°
grau da linha colateral.
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CAPITULO II - ASSEMBLEIA E MESA DA ASSEMBLEIA

SECCAO I - Assembleia de Freguesia

Artigo 16° - Natureza das competéncias

A Assembleia de Freguesia tem as competéncias de apreciagdo e fiscalizacdo e as
competéncias de funcionamento.

Artigo 17° - Competéncias de apreciacio e fiscalizacio

1- Compete a Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia:

a) Aprovar as opgdes do plano e a proposta de orgamento, bem como as suas
revisoes;

b) Apreciar o inventario dos bens, direitos e obrigacdes patrimoniais € a respetiva

avaliagdo bem como apreciar e votar os documentos de prestacao de contas;

c) Autorizar a Junta de Freguesia a contrair empréstimos e a proceder a aberturas de
crédito;

d) Aprovar as taxas e os precos da freguesia e fixar o respetivo valor;

e) Autorizar a aquisicao, alienagdo ou oneragdo de bens imdveis de valor superior ao

limite fixado para a Junta de Freguesia e definir as respetivas condi¢gdes gerais, podendo
determinar o recurso a hasta publica;

f) Aprovar os Regulamentos Externos;

g) Autorizar a celebracdo de contratos de delegacdo de competéncias e de acordos
de execucdo entre a Junta de Freguesia e a Camara Municipal, bem como a respetiva
resolugdo e, no caso dos contratos de delegagcdo de competéncias, a sua revogagao;

h) Autorizar a celebracdo de protocolos de delegacao de tarefas administrativas entre
a Junta de Freguesia e as organizacdes de moradores;

1) Autorizar a celebracao de protocolos com instituicdes publicas, particulares e
cooperativas que desenvolvam a sua atividade na circunscri¢do territorial da freguesia,
designadamente quando os equipamentos envolvidos sejam propriedade da freguesia e se
salvaguarde a sua utilizacao pela comunidade local;

1) Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperagdo com entidades publicas
ou privadas;
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Autorizar a freguesia a constituir as associagdes previstas no titulo V, previstas na
Lei 75/2013, de 12 de setembro;

D) Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza as
instituicdes dedicadas ao desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e
desportivas legalmente constituidas pelos trabalhadores da freguesia;

m) Aprovar o mapa pessoal dos servigos da freguesia;

n) Aprovar a criagdo e a reorganizagao dos servigos da freguesia;
0) Regulamentar a apascentagdo de gado, na respetiva area geografica;
P) Estabelecer, apds parecer da Comissdo de Heraldica da Associagdo dos

Arquedlogos Portugueses, a constitui¢do dos brasdes, dos selos e das bandeiras da
freguesia e das suas localidades e povoacdes e proceder a sua publicagdo no Didrio da
Republica;

q) Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de fungdes a tempo
inteiro ou a meio tempo do Presidente da junta de Freguesia;

r) Autorizar a celebracdo de protocolos de geminagdo, amizade, cooperagdo ou
parceria entre freguesias com afinidades, quer ao nivel das suas denominagdes, quer
quanto ao orago da freguesia ou a outras caracteristicas de indole cultural, econdémica,
historica ou geografica.

2- Compete ainda a Assembleia de Freguesia:

a) Aceitar doagdes, legados e herangas a beneficio de inventario;

b) Estabelecer as normas gerais de administracao do patrimonio da freguesia ou sob
sua jurisdicao;

C) Deliberar sobre a administracdo dos recursos hidricos que integram o dominio

publico da freguesia;

d) Conhecer e tomar posicdo sobre os relatorios definitivos resultantes de agdes
tutelares ou de auditorias executadas sobre a atividade dos o6rgdos e servigos da freguesia;

e) Apreciar, em cada uma das sessdes ordindrias, uma informacdo escrita do
Presidente da Junta de Freguesia acerca da atividade desta e da situacdo financeira da
freguesia, a qual deve ser enviada ao Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia com
a antecedéncia de cinco (5) dias sobre a data de inicio da sessao;

f) Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de oposicao,
o relatdrio a que se refere o Estatuto do Direito de Oposigao;

g) Aprovar referendos locais;
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Apreciar a recusa da prestacdo de quaisquer informagdes ou recusa da entrega de
documentos por parte da Junta de Freguesia ou de qualquer dos seus membros que obstem
a realizagdo de acdes de acompanhamento e fiscalizagdo;

1) Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia;

1) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecucao das
atribui¢des da freguesia;

k) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a freguesia,
por sua iniciativa ou apo6s solicitacdo da Junta de Freguesia.

3- Nao podem ser alteradas na Assembleia de Freguesia as propostas apresentadas pela
Junta de Freguesia referidas nas alineas a), f) e m) do n.°1, nem os documentos referidos
na alinea b) do mesmo niimero, sem prejuizo de esta poder vir a acolher em nova proposta
as recomendacdes ou sugestoes feitas pela Assembleia de Freguesia.

Artigo 18° - Competéncias de funcionamento

1- Compete ainda a Assembleia de Freguesia:

a) Elaborar e aprovar o seu Regimento;

b) Deliberar sobre recursos interpostos da marcacdo de faltas injustificadas aos seus
membros;

c) Deliberar sobre a constitui¢do de delegagdes, comissdes ou grupos de trabalho

para o estudo de

matérias relacionadas com as atribuigdes da freguesia e sem prejudicar o funcionamento
e a atividade normal da Junta de Freguesia;

d) Solicitar e receber informagdo, através da Mesa e a pedido de qualquer membro,
sobre assuntos de interesse para a freguesia e sobre a execu¢ao de deliberacdes anteriores.

2- No exercicio das respetivas competéncias, a Assembleia de Freguesia ¢ apoiada,
sendo caso disso, por trabalhadores dos servigos da freguesia designados pela Junta de
Freguesia.

3- A Junta de Freguesia disponibilizard um espago aos membros da Assembleia de
Freguesia que, no exercicio das suas fungdes e competéncias, o solicitem.
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SECCAO 11 - Mesa da Assembleia de Freguesia

Artigo 19° - Composicao

1- A Mesa da Assembleia, composta por um Presidente, um Primeiro Secretério e
um Segundo Secretario, sera eleita por escrutinio secreto pelos membros da Assembleia
de Freguesia.

2- O Presidente, o Primeiro Secretario e o Segundo Secretario, serdao eleitos
individualmente ou por lista, de entre os membros da Assembleia de Freguesia.

3- A Mesa da Assembleia ¢ eleita pelo periodo do mandato, podendo os seus
membros ser destituidos, em qualquer altura, por deliberacao tomada pela maioria do
nimero legal dos membros da Assembleia de Freguesia.

4- Serd eleito para cada um dos lugares mencionados nos niimeros anteriores o
membro da Assembleia de Freguesia que obtiver o maior nimero de votos validamente
eXpressos.

5- Em tudo o mais, sera aplicado o estabelecido no art.° 10 da Lei 169/99. de 18 de
setembro atualizada com a nova redacgdo dada pela Lei 5-A/2002 de 11 de janeiro.

6- O Presidente da Mesa ¢ o Presidente da Assembleia de Freguesia.

Artigo 20° - Funcionamento

1- O Presidente da Mesa sera substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo
Primeiro Secretério e este pelo Segundo Secretério.

2- Sempre que ndo esteja completa, o Presidente da Mesa chamara a coadjuvar a
Mesa os membros que entender, para a completar.

3- Na auséncia simultanea de todos os membros da Mesa, a Assembleia de Freguesia
elege, por voto secreto, de entre os membros presentes, a Mesa que vai presidir a reunido.
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Artigo 21° - Competéncia da Mesa

1- Compete a Mesa da Assembleia de Freguesia:
a) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuigao;
b) Relatar e dar parecer sobre a verificagao de poderes dos membros da Assembleia

de Freguesia;
c) Decidir questdes sobre interpretacao e integragao de lacunas do Regimento;

d) Informar a Assembleia de Freguesia das decisdes judiciais relativas a perda de
mandato em que incorra qualquer um dos seus membros e emitir parecer fundamentado
sobre os casos de perda de mandato referidos no art.® 12°;

e) Instruir o processo de inelegibilidade e de perda de mandato;
f) Proceder a marcagdo de faltas e apreciar a justificagdo das mesmas;

g) Em conformidade com o Regimento, encaminhar as iniciativas dos membros da
Assembleia de Freguesia e da Junta de Freguesia;

h) Dar conhecimentos a Assembleia de Freguesia do expediente relativo aos assuntos
relevantes;
1) Exercer os demais poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam

conferidas pela Assembleia de Freguesia;
1) Exercer as demais competéncias legais.

2- O pedido de justificagdo de faltas pelo interessado € feito por escrito e dirigido a
Mesa, no prazo de cinco (5) dias a contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se
tenha verificado e a decisdo ¢ comunicada ao interessado, por carta registada ou

pessoalmente.
3- Das deliberagdes da Mesa cabe recurso para o plendrio da Assembleia de
Freguesia.
Artigo 22° - Competéncia do Presidente
1- Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:
a) Convocar as sessoes ordindrias e extraordindrias;
b) Elaborar a ordem do dia das sessdes, proceder a sua distribui¢do, dirigir os

trabalhos e manter a disciplina interna das reunioes;

c) Exercer os poderes que lhe sejam atribuidos por Lei, pelo Regimento ou
eventualmente pela Assembleia de Freguesia;
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Representar a Assembleia de Freguesia, assegurando o seu funcionamento regular
e presidindo a Mesa;

e) Assegurar o cumprimento da Lei, do Regimentos e das deliberacdes da
Assembleia de Freguesia;

f) Providenciar para que a Junta de Freguesia fornega as respostas e as informagdes
pedidas pelos membros da Assembleia de Freguesia até 10 (Dez) dias tteis antes da
realizacdo da Assembleia de Freguesia seguinte;

g) Conceder a palavra e gerir o tempo do seu uso para assegurar o bom andamento
dos trabalhos;

h) Presidir as sessOes, declarar a sua abertura, suspensdo ou encerrar
antecipadamente as reunides, quando circunstancias excecionais o justifiquem, mediante
decisdao fundamentada, a incluir na ata da reunido;

1) Comunicar a Junta de Freguesia as faltas do seu Presidente ou do substituto legal
as reunides da

Assembleia de Freguesia;

j) Participar ao representante do Ministério Publico competente as faltas
injustificadas dos membros da Assembleia de Freguesia, quando em nimero relevante
para os devidos efeitos legais;

k) Manter a ordem e disciplina bem como a seguranga da Assembleia de Freguesia;

I) Comunicar a Assembleia de Freguesia a rececdo de todas as mensagens, informagoes,
explicagdes e demais expediente;

m) Por a discussdo e votagdo as propostas e requerimentos admitidos;

n) Dar seguimento a todas as iniciativas da Assembleia de Freguesia bem como
assinar os

documentos expedidos;

0) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas
pelo regimento ou pela Assembleia de Freguesia;

P) Exercer as demais competéncias legais.
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Artigo 23° - Competéncia dos Secretarios

1- Compete aos Secretarios coadjuvar o Presidente da Mesa nas suas fungdes e
especialmente:
a) Proceder a conferéncia das presengas, ao registo das faltas e das votacdes e a

verificacao do “quérum’;

b) Tomar nota dos membros que pretendem intervir e organizar as matérias e
submeter a votagao;

C) Lavrar e subscrever as atas das reunides que serdo também assinadas pelo
Presidente da Mesa;

d) Fazer as leituras indispensaveis durante as sessoes;

e) Assinar, por delegacdo do Presidente de Mesa, a correspondéncia expedida em
nome da Assembleia de Freguesia;

f) Assegurar o expediente.

2- Estas competéncias serdo exercidas pelo Primeiro Secretario podendo este delegar
no Segundo Secretario.

CAPITULO III - Funcionamento da Assembleia de Freguesia

Artigo 24° - Sessoes Ordinarias

1- A Assembleia de Freguesia reunird ordinariamente quatro vezes por ano,
respetivamente, em abril, junho, setembro e novembro ou dezembro.

2- A apreciacdo do inventario dos bens, direitos e obrigagdes patrimoniais, a
respetiva avaliagdo e a apreciagdo e votagdo dos documentos de prestagdo de contas do
ano anterior devem ter lugar na primeira sessao; a aprovagao das op¢des do plano e da
proposta de or¢gamento para o ano seguinte na quarta sessao, salvo o disposto no nimero
seguinte.

3- A aprovagao das opgdes do plano e da proposta de orgamento para o ano imediato
ao da realizagdo de eleigdes intercalares nos meses de novembro ou dezembro tem lugar
em sessao ordinaria ou extraordinaria do 6rgao deliberativo que resultar do ato eleitoral,
até ao final do més de abril do referido ano.
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Artigo 25° - Sessoes Extraordinarias

1- A Assembleia de Freguesia pode reunir-se em sessOes extraordinarias por
iniciativa da Mesa ou quando requeridas:

a) Pelo Presidente da Junta de Freguesia, em execug¢do de deliberacao desta;
b) Por pelo menos um terco dos seus membros;
c) Por um nuimero de cidaddos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da

freguesia, equivalente a trinta (30) vezes o nimero de elementos que compdem a
Assembleia de Freguesia.

2- O requerimento a que se reporta a alinea ¢) do nlimero anterior serd acompanhado
de certiddes comprovativas da qualidade de cidadaos recenseados na area da freguesia. A
apresentacao do pedido das certiddes devera ser acompanhada de uma lista contendo as
assinaturas, reconhecidas e dos documentos de identifica¢do dos cidaddos que pretendam
requerer a convocagao da sessao extraordinaria.

3- O Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia nos cinco (5) dias subsequentes
a iniciativa da Mesa ou a rececdo dos requerimentos previstos no numero anterior, por
edital e por carta registada com aviso de rece¢do, ou através de protocolo, procede a
convocacao da sessao para um dos dez (10) dias posteriores a apresentacao dos pedidos.

4- Quando o Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia ndo efetue a
convocacgdo que lhe tenha sido requerida, nos termos do nimero anterior, podem os
requerentes efetua-la diretamente com a invocagao dessa circunstancia, observando o
disposto no nimero anterior com as devidas adaptagdes e publicitando-a nos locais
habituais.

Artigo 26° - Durac¢ao e Hora das Sessoes

1- As sessoes da Assembleia de Freguesia ndo podem exceder a duracao de dois (2)
dias ou de um (1) dia, consoante se trate de sessdo ordinaria ou extraordindria, salvo
quando a propria Assembleia de Freguesia deliberar o seu prolongamento até ao dobro do
tempo atras mencionado.

2- As sessoes realizar-se-ao entre as vinte e uma horas (21:00 Horas) de um dia e as
zero horas e trinta minutos (00:30 Horas) do dia seguinte.

3- As sessdes poderdo prolongar-se para além da hora limite, mas nunca por periodo
superior a uma (1) hora, se o plendrio decidir sem votos contra.

4- No caso de nao ser possivel terminar a agenda de trabalhos numa reunido, a sessao
continuara em outra reunido, nos termos do Regimento, em data indicada pela Mesa ou
em data proposta e aprovada pelo plenario;
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Quando uma sessdao se prolongue por mais de uma reunido, os Membros da
Assembleia sdo convocados verbalmente, no decurso ou no final da reunido, para a
reunido seguinte, desde que esta se realize num dos dez (10) dias subsequentes, sendo os
elementos em falta a reunido avisados por oficio e/ou contacto telefonico, consoante o
tempo de intervalo das reunides.

Artigo 27° - Local das Sessdes
1- A Assembleia de Freguesia reunird na sede da Junta de Freguesia.

2- As sessdes decorrerdo preferencialmente em hordrio pos-laboral, na sede ou
noutro lugar da Freguesia quando decidido pela Mesa da Assembleia ou requeridas por
um dos membros.

3- As sessdes serdo gravadas Unica e somente pelos membros da mesa de Assembleia
para apoio na elaboragdo da ata, sera destruida apds elaboragao da ata, nao sendo também
permitido para memoria futura

Artigo 28° - Convocacio

1- As sessOes ordindrias e extraordindrias da Assembleia de Freguesia sdo
convocadas pelo Presidente da Mesa, com a antecedéncia minima de oito (8) dias
seguidos, por correio eletronico ou protocolo, dirigido a cada um dos membros da
Assembleia de Freguesia e ao Presidente da Junta de Freguesia, assegurando-se, em
qualquer dos casos, a prova da respetiva rececao.

2- A Convocatoéria, que podera indicar a ordem do dia, constara de edital a afixar na
sede da Junta de Freguesia e nos lugares do costume.

3- As convocatorias deverdo ser sempre acompanhadas de todos os elementos
indispensaveis a apreciagdo dos assuntos agendados.

Artigo 29° - Participacio dos membros da Junta de Freguesia

1- A Junta de Freguesia ¢ obrigatoriamente representada nas sessdes da Assembleia
de Freguesia pelo Presidente, que pode intervir nos debates, caso queira, mas sem direito
a voto.

2- Em caso de justo impedimento, o Presidente da Junta de Freguesia pode ser
substituido pelo seu substituto legal.

3- Os Vogais da Junta de Freguesia podem assistir as sessoes da Assembleia de
Freguesia e a solicitacdo do seu plendrio ou com a concordancia do Presidente da Junta
de Freguesia, ¢ lhes facultado o direito de intervir nos debates, sem direito a voto.
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Os Vogais da Junta de Freguesia, excluindo o Secretario e o Tesoureiro, t€ém direito
as senhas de presenca, nos termos do disposto do art. 8°, n.° 1 da Lei n.° 11/96, de 18 de
abril.

5- Os Vogais da Junta de Freguesia tém o direito de intervir em caso de defesa da
honra, caso assim o entendam.

Artigo 30° - Quérum

1- As sessoes e reunides de Assembleia ndo terdo lugar quando ndo esteja presente a
maioria do numero legal dos seus membros.

2- Considera-se falta de quérum quando ndo estiver presente a maioria dos membros
da Assembleia de Freguesia, trinta (30) minutos apos a hora designada para o inicio dos
trabalhos.

3- Verificando-se a falta de quérum, o Presidente da Mesa marcard imediatamente
nova sessao ou reunido a efetuar nos vinte (20) dias subsequentes e que tera a mesma
natureza.

4- Das sessdes ou reunides canceladas por falta de quorum ¢ elaborada ata onde se
registam as presencgas e auséncias dos respetivos membros, dando estas lugar a marcagdo
de falta.

Artigo 31° - Periodo de antes da ordem do dia

1- Antes do inicio dos trabalhos constantes da ordem do dia da sessdo, havera um
periodo, ndo superior a sessenta (60) minutos, destinado a tratar dos seguintes assuntos
que nao constem na ordem de trabalhos:

a) Leitura resumida do expediente e dos pedidos de informagao ou esclarecimentos,
e respetivas respostas, que tenham sido formuladas no intervalo das sessdes da
Assembleia de Freguesia;

b) Deliberar sobre votos de louvor, congratulacdo, saudacdo, protesto ou pesar que
sejam apresentados por qualquer membro da Assembleia de Freguesia ou pela Mesa;

c) Interpelagdes, mediante perguntas orais, a Junta de Freguesia, sobre assuntos da
respetiva

administracdo e respostas desta;

d) Apresentagdo de projetos de regulamentos ou propostas sobre assuntos de
interesse local;

e) Votacdo de recomendacdes ou pareceres que sejam apresentados por qualquer
membro ou solicitados pela Junta de Freguesia.
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Os assuntos referidos na alinea d) do nimero anterior, ainda que admitidos, s6
serdo apreciados em sessao seguinte, devendo constar da ordem de trabalhos da mesma.

3- Nao poderao ser tomadas delibera¢des durante este periodo, com excegdo para as
alineas b) e ¢) do n.°1.

4- Este periodo de antes da ordem do dia podera ser prolongado por deliberacao da
Assembleia de Freguesia, a requerimento de, pelo menos, trés (3) membros.

Artigo 32° - Periodo da ordem do dia

1- A ordem do dia deve incluir os assuntos indicados pelos membros, desde que
sejam da competéncia deste e o pedido correspondente seja apresentado por escrito com
uma antecedéncia minima de:

a) Cinco (5) dias uteis sobre a data da sessao ou reunido, no caso de sessdes ou
reunides ordinarias;

b) Oito (8) dias uteis sobre a data da sessdo ou reunido, no caso de sessdes ou
reunides extraordinarias.

2- A ordem do dia ¢ entregue a todos os membros do 6rgdo com a antecedéncia
minima de dois (2) dias uteis sobre a data do inicio da sessdo ou reunido, enviando-se-
lhes, em simultaneo, a respetiva documentagao.

3- O periodo da ordem do dia sera destinado exclusivamente a matéria constante da
convocatoria.
4- Nas sessoes ordinarias depois de esgotada a discussdo e votagao da matéria da

ordem do dia a Mesa dard um periodo de interveng@o ao publico que ndo deverd exceder
os trinta (30) minutos destinado apenas a prestagdo de esclarecimentos e durante o qual
serd concedida a palavra pelo Presidente da Mesa a quem o solicitar mediante prévia
inscri¢do, sobre as matérias tratadas na ordem do dia, ou de matéria de interesse publico,
reconhecidamente importante para a freguesia.

Artigo 33° - Direito de Intervencio

1- A palavra sera concedida pelo Presidente da Mesa aos membros da Assembleia de
Freguesia para:

a) Exercer o direito de defesa nos termos do n°.3 do artigo 12°%
b) Tratar de assuntos de interesse local;

c) Participar nos debates e apresentar propostas;

d) Invocar o Regimento ou interrogar a Mesa;
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Fazer requerimentos;

f) Apresentar reclamagdes, recursos, protestos ou contraprotestos;

g) Pedir ou dar explicagdes ou esclarecimentos

h) Formular declaragdes de voto;

1) Tudo o mais contido na Lei ou no presente Regimento.

2- A apreciacdo do inventario dos bens, direitos e obrigagdes patrimoniais, a

respetiva avaliagdo e a apreciagdo e votagdo dos documentos de prestagdo de contas do
ano anterior devem ter lugar na primeira sessao e a aprovagao das opcoes do plano e da
proposta de orgamento para o ano seguinte na quarta sessao, salvo o disposto no art.61°
da Lei 75/2013 de 12 de setembro.

3- A palavra deverd ainda ser concedida ao Presidente da Junta de Freguesia para
informar a Assembleia de Freguesia relativamente a assuntos da freguesia, bem como
prestar os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelos membros da referida
Assembleia de Freguesia.

Artigo 34° - Duracio da Intervenc¢ao

1- O uso da palavra para tratamento de assuntos de interesse local, a conceder no
periodo de antes da ordem do dia, ndo excedera trés (3) minutos por cada membro para
que tal se inscreva, sendo que cada grupo politico com assento na Assembleia de
Freguesia tem um limite maximo de vinte (20) minutos.

2- O uso da palavra para exercer o direito de defesa, nos termos do artigo12°, nao
podera exceder cinco (5) minutos.

3- O uso da palavra para reclamacdes, recursos ou protestos limitar-se-a a indicagao
sucinta do seu objeto e fundamento, € por tempo nunca superior a cinco (5) minutos.

4- Para intervir no periodo da ordem do dia sera concedida a palavra a cada membro
que para tal se inscreva, por um periodo ndo superior a trés (3) minutos, sendo que cada
grupo politico com assento na Assembleia de Freguesia tem um limite maximo de vinte
(20) minutos.

5- O uso da palavra para apresentacdo de propostas limitar-se-a a indicacao sucinta
do seu objeto e ndo poderd exceder cinco (5) minutos, salvo quando pela Junta de
Freguesia para apresentacao das op¢des do plano e da proposta de or¢gamento ou das
contas de geréncia, que ndo podera exceder dez (10) minutos.

6- Os periodos de tempo referidos nos nlimeros 1 a 5, atrds mencionados, poderao
ser alargados sempre que o Presidente da Mesa considerar que se justifica.

7- Os membros da Mesa que quiserem usar da palavra deixardo as suas fungoes, s
podendo reassumi-las no termo do debate e votacao.
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Artigo 35° - Requerimentos e Perguntas

1- Sao considerados requerimentos apenas os pedidos dirigidos a Mesa, respeitantes
ao processo de apresentacdo, discussdo e votagdo ou ao funcionamento da sessdo, os
quais, depois de admitidos, serdo imediatamente votados sem discussao.

2- As perguntas dirigidas a Mesa poderao ser justificadas, mas ndo votadas.

Artigo 36° - Esclarecimentos

1- A palavra para esclarecimentos limitar-se-a4 a formulacao sintética da pergunta e
da respetiva resposta sobre a matéria enunciada pelo orador que tiver acabado de intervir.

2- Os membros que queiram formular pedidos de esclarecimentos devem inscrever-
se logo apos o fim da intervencdo que os suscitou, sendo formulados e respondidos pela
ordem de inscrigao.

3- Para cada pedido de esclarecimento e respetiva resposta nao podera ser excedido
o tempo de trés (3) minutos.

Artigo 37° - Declaracdes de Voto

1- As declaracdes de voto escritas devem ser entregues diretamente a Mesa que delas
daréd conhecimento a Assembleia de Freguesia e fara que constem da ata.

2- As apresentacdes de declaragdes de voto orais ndo podem exceder os trés (3)
minutos, ficando a constar em ata.

3- A solicitagdo do Presidente da Mesa, a declara¢do de voto proferida oralmente,
devera ser entregue pelo membro que a proferiu no prazo de cinco (5) dias uteis.

Artigo 38° - Interrupgoes

No uso da palavra ndo serdo admitidas interrupcoes, devendo o Presidente da Mesa
advertir o orador quando este se desviar do assunto em discussdo ou quando o discurso
se tornar ofensivo, devendo o Presidente da Mesa retirar-lhe a palavra se persistir na
atitude.
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Artigo 39° - Deliberacoes

1- S6 podem ser objeto de deliberagdo os assuntos na ordem do dia da sessdo ou
reuniao.
2- Tratando-se de sessdo ordinaria de orgdo deliberativo, € no caso de urgéncia

reconhecida por dois ter¢os dos seus membros, pode o mesmo deliberar sobre assuntos
ndo incluidos na ordem do dia.

3- As deliberacdes sdo tomadas a pluralidade de voto, estando presente a maioria do
numero legal dos membros da Assembleia de Freguesia, ndo contando as abstengdes para
0 apuramento da maioria.

4- O Presidente da Mesa tem voto de qualidade, em caso de empate.

5- Nenhum membro, incluindo os da Mesa, podera deixar de votar, ainda que por
abstencgao.

6- Nos periodos de antes e depois da ordem do dia ndo serdo tomadas deliberagdes

excetuando as previstas expressamente no presente Regimento.

Artigo 40° - Votacoes
1- As votacoes serao realizadas:

a) Por escrutinio secreto nos casos previstos do artigo 12°, sempre que se realize
qualquer elei¢do e sempre que esteja em causa a pessoa de um membro da Assembleia de
Freguesia ou da Junta de Freguesia;

b) Por votacdo nominal nos demais casos, salvo se a Assembleia de Freguesia decidir
que os interesses em causa serdo melhor defendidos através de voto secreto.

2- Havendo propostas alternativas, de emenda ou substituicao, o Presidente da Mesa
estabelecerd a ordem das respetivas votacdes.

3- O Presidente da Mesa vota em ultimo lugar.

4- Havendo empate em votacdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a
nova votacao e, se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberacao para a sessao ou reuniao
seguinte, procedendo-se a votagdo nominal se na primeira votacao desta sessdo ou reuniao
se repetir o empate.

5- Quando necessaria, a fundamentagdo das deliberagdes tomadas por escrutinio
secreto ¢ feita pelo Presidente da Mesa apds a votagdo, tendo em conta a discussdo que a
tiver precedido.

6- Nao podem estar presentes no momento da discussao nem da votagao os membros
do orgao que se encontrem ou se considerem impedidos
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Nenhum membro da Assembleia de Freguesia pode participar na votagao, em
matérias que lhe disserem respeito ou a seus parentes ou afins em linha reta até ao 2° grau
da linha colateral.

Artigo 41° - Registo na ata do voto de vencido

1- Os membros do 6rgao podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as
respetivas razoes justificativas.

2- Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades, as deliberagdes sao
sempre acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

2- O registo na ata do voto de vencido exclui o eleito da responsabilidade que
eventualmente resulte da deliberacao.

Artigo 42° - Direito a participar sem voto na Assembleia de Freguesia

1- Tém direito a participar nas reunides da Assembleia de Freguesia, sem direito a
voto, os representantes de organizagdes populares de base territorial constituidas na area
da freguesia, nos termos da Constituicdo e devidamente credenciadas para esse ato pelas
respetivas organizagdes populares.

2- Nas sessOes extraordinarias, convocadas nos termos da alinea c), do n.° 1, do
amigo 2 °, terdo direito a participar, igualmente sem voto, dois representantes dos
requerentes que poderdo formular sugestdes ou propostas, as quais s6 serdo votadas pela
Assembleia de Freguesia se esta assim o deliberar.

Artigo 43° - Caracter Publico das sessdes

1- As sessdes da Assembleia de Freguesia sdo publicas, ndo podendo ser vedada a
entrada a pessoas que a elas pretendam assistir.

2- Na ordem de trabalhos ¢ sempre fixado um periodo para a intervencao do publico
para intervir e pedir esclarecimentos.

3- A nenhum cidadao ¢ permitido sob qualquer pretexto, intrometer-se nas
discussoes e aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votacdes feitas e as deliberacdes
tomadas, sob pena de ficar sujeito as sancdes aplicaveis nos termos da Lei, sob
participagdo do Presidente do respetivo 6rgdo e sem prejuizo da faculdade ao mesmo
atribuida de, em caso de quebra da disciplina ou ordem, mandar o prevaricador sair do
locar da reunido.
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Artigo 44° - Atas

1- Compete ao Primeiro Secretario lavrar atas que registem o que se tiver passado
nas reunides, nomeadamente as faltas verificadas, as deliberacdes tomadas e as posicdes
contra elas assumidas, bem como a leitura da ata e a sua aprovacao, quer a da sessdo
anterior, quer o rascunho da do dia da sessao.

2- As atas das sessOes e reunioes, terminada a men¢ao aos assuntos incluidos na
ordem do dia, fazem referéncia sumdria as eventuais intervengdes do publico na
solicitagdao de esclarecimentos e as respostas dadas.

3- As atas e as aprovadas em minuta serdao subscritas pelos Secretarios e assinadas
pelo Presidente da Mesa.

4- As atas ou os textos das deliberagdes mais importantes podem ser aprovadas em
minuta, no final das sessdes ou reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos
membros presentes.

5- As atas serdo lidas e aprovadas na sessao seguinte e antes do periodo de ordem do
dia.
6- As certiddes das atas devem ser passadas, independentemente do despacho, pelo

Primeiro Secretdrio, dentro dos oito (8) dias seguintes a entrada do respetivo
requerimento, salvo se disserem respeito a geréncia finda ha mais de cinco (5) anos, caso
em que o prazo sera de quinze (15) dias.

7- As certidoes podem ser substituidas por fotocopias autenticadas.

Artigo 45° - Executoriedade das deliberacoes

1- As deliberagdes da Assembleia de Freguesia s se tornam executdrias depois de
aprovadas as respetivas atas ou depois de assinadas as minutas, quando assim tenha sido
deliberado.

2- As atas ou minutas referidas no niimero anterior sdo documentos auténticos que
fazem prova plena, nos termos da Lei.

Artigo 46° - Publicidade das deliberagdes e decisoes

Para além da publica¢do em Didrio da Republica quando a lei expressamente o determine,
as deliberagdes da Assembleia de Freguesia, bem como as decisdes dos respetivos
titulares destinadas a ter eficacia externa, devem ser publicadas em edital afixado nos
lugares de estilo. No sitio da Internet e no boletim da autarquia, caso exista, durante cinco
(5) dos dez (10) dias subsequentes a tomada de posse da deliberacdo ou decisdo, sem
prejuizo do disposto em legislagdo especial.
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CAPITULO 1V - Disposicées Finais

Artigo 47° - Entrada em Vigor

1- O Regimento entrara em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacao, constara da
respetiva ata e sera tornado publico por meio de edital a afixar na sede da Junta de
Freguesia.

2- Dele seréd fornecido um exemplar a cada membro da Assembleia de Freguesia e
da junta de Freguesia.

Artigo 48° - Interpretacio

Compete a Mesa, com recurso para a Assembleia de Freguesia, interpretar o Regimento
e integrar as suas lacunas.

Artigo 49° - Alteracoes

1- O presente Regimento s6 podera ser alterado sob a proposta de, pelo menos um
terco (1/3) dos membros da Assembleia de Freguesia em efetividade de fungdes.

2- As alteracdes terdo de ser aprovadas por maioria absoluta do niamero legal dos
membros da Assembleia de Freguesia.

Artigo 50° - Leis subsidiarias

Em tudo o mais ndo previsto neste Regimento aplicar-se-ao supletivamente as normas da
legislacdo em vigor.

Discutido e votado em Assembleia Ordinaria datada de de de
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